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I. Bevezetés

Intézménylink a Varpalotai jaras legnagyobb kozkonyvtdra, Varpalota egyediili dltaldanos gydjtékord
nyilvdnos konyvtdra. Ez a szerep altaldnossagban azt jelenti, hogy az itt lakék kozérdeklGdésére
szamot tarté tudomanyos és ismeretterjeszt6, szépirodalmi és lektlir irodalmi dokumentumok
beszerzését kell megvaldsitanunk az igények lehet6 legpontosabb figyelembe vételével a mindenkor
rendelkezésre allé pénzforras hatékony felhasznaldasa mellett.

Az allomanygyarapitds szempontjainak kialakitdsa sordn — a helyismereti dokumentumok korét
kivéve — a hasznaldi szokdsokat helyezziik el6térbe. Ennek érdekében a Textlib adatbazisbdl nyert
adatokra, a konyvtdrhasznalék altal 6sszedllitott deziderata-jegyzékre és a konyvtaros munkatarsak
mindennapi tapasztalatara, ,,common sense”-ére tamaszkodunk, de a végsé ellenGrzés és dontés
jogat a konyvtarvezet6 magdanal tartja.

II. A gylijtokor kialakitasanal figyelembe veendo6 tényezok

A gyGjtemény kialakitasanak és fejlesztésének elsédleges forrdsa a fenntartd &ltal a THURY-VAR
Nonprofit Kft. koltségvetésében biztositott dokumentum-beszerzési keret, masodsorban a kilénb6z6
palyazati forrasok (érdekeltségnoveld és felzarkdztato palyazatok).

Szamottevé a maganszemélyektél, kevésbé jelentés az intézményektdl, testvérvarosoktdl, és azok
intézményeit6l kapott ajdndékok mennyisége, melyet a konyvtar elfogad, azzal a kitétellel, hogy csak
a gyljt6korének megfelelS kiadvanyokat, dokumentumokat veszi nyilvantartdsba.

Kényvtarunk az esélyegyenlGség érvényesiilése érdekében a hatranyokkal él6k konyvtari ellatasat is
igyekszik biztositani lehetGségeihez mérten, igy a gyengén |até olvasdinkat is igyeksziink hangos
kényvekkel ellatni. Természetesen ez a kiilongyljtemény minden olvasé szamara hozzaférheté.

I1I. Altalanos elvek
Gydjteményszervezési szempontjainkat a kdvetkezd pontokban foglaltuk dssze.

1. F6 iranyelvek
Két fontos iranyelviink van a gyljteményszervezés soran.

a) Olyan dokumentumokat nem vasarolunk meg, amelyeket a korabban tapasztalt kélcsénzési adatok
alapjan feltételezhet6en nem fognak kolcsondzni. Az irdnyelvnek valé megfelelés vagy meg nem
felelés a Textlib-rendszerben tarolt adatok alapjan eldonthet6 a hasonld témaju konyvek koélcsdnzési
adataibdl. (Az egyes gy(ijteményrészek valdsagos hasznalatat évente legalabb egyszer vizsgaljuk.)

b) Ha legaldbb egy ember keres egy bizonyos dokumentumot, akkor a korabbi kdlcsonzési adatok
ellenére a deziderata-jegyzékiinkben szerepeltetni kell, és a kiadvany jellegét (arat, kiadas



igényességét, konyvkritikdk véleményét, stb.), valamint az egyéb gy(ijteményszervezési
szempontjainkat is mérlegelve lehet6leg megvasaroljuk.

2. A gylijtés mélysége
A rendelkezéstlinkre allé pénzeszkozok hatdrain beliil minden szakteriletrél gy(jtjuk, beszerezziik az
alap- és kozépszintl konyveket. FelsGbb szint(i szakirodalmat erds vdlogatdssal.

Gy(jtjuk a tarsadalomtudomadnyi, a természettudomanyi, az alkalmazott tudomanyi és az egyes
tudomanydgakra vonatkozé, atfogd, tudomanyos miveket, az ismeretterjeszt irodalmat, az értékes
szépirodalmi, ifjusagi és gyermekkonyveket, a lektdr, sci-fi és krimi irodalmat.

Helytorténeti jelentGségl, helyismereti jellegl dokumentumokat, a dokumentum fajtdjara vald
tekintet nélkil, a teljesség igényével.

3. Idohatarok

Allomdnygyarapitdsunk tilnyomdrészt az Ujonnan megjelend, korszerl ismereteket tartalmazd
konyvekre terjed ki. A helyismereti jellegli dokumentumokat a kiadas idejétdl figgetlendil, teljességre
torekvéen gydjtjik.

4. A beszerzés moddja
Konyvtarunk a gyarapitast a kovetkez6 mddon valdsitja meg:

Vasdrlas: a fenntartd altal biztositott koltségvetési keretbdl, valamint egyéb pdlyazati, tamogatasi
forrasokbdl. A vasarlas el6tt kotelez6en attekintjiik a legnagyobb kiaddk, a legnagyobb internetes
portalok (pl. Bookline) ajanlatait, (alkalmanként) a konyvesbolti, antikvariumi kinalatokat.

Ajandék: a konyvtar meghatarozott példanyszdmban elfogad ajandékként felajanlott
dokumentumokat, tiszteletpéldanyokat, de csak a gy(jtott dokumentumtipusokat, melyek a
gyljtékorbe illeszkedd tartalmi mdveket tartalmaznak.

Csere: a konyvtar sajat kiadasu dokumentumai felhasznalasaval csere Utjan is gyarapitja allomanyat.

Egyéb: mas konyvtdrak altal felajanlott, folospéldanyokbdl torténé beszerzések; sajat elGallitas
fénymasolassal, hang- és videofelvétellel, digitalis fényképezéssel, digitalizalasi, illetve archivalasi
céllal az internetrdl letoltott és megdrzott dokumentumbeszerzés. Tovabbi, mashova nem sorolhaté
gyarapodasi méd.

Esetenként szerziink be régebben kiadott dokumentumokat (antikvarium, internetes antik
konyvkeres6k segitségével) elsésorban a helyismereti gyljtemény szamara.

Ajandékként id6hatartdl fuggetlenil elfogadunk minden olyan mf(ivet, amely kultdrtorténeti vagy
irodalmi értéket képvisel és ma is helytalld és hasznosithatd tartalmi vonatkozdsokkal rendelkezik,
amennyiben gydjteményi értékkel bir és lehet ra olvasdi igény.

5. Nyelvi keretek

Allomanyunk legnagyobb részét a magyar nyelvii dokumentumok alkotjak.

Az idegen nyelvek tanulasahoz igyeksziink biztositani a vildgnyelvek legfontosabb szétarait (kézi és
kisszotarakat). A nagyszotarakat a kézikonyvtar szamadra szerezziik be. A nyelvkdnyveket erGsen



valogatva gyjtjuk, mivel azok nagy része munkaltaté tankdnyv, maganhasznalatra vald. Meglévd
idegennyelv(i allomanyrészeinket (f6leg angol, francia, német, orosz) — lehetdségeinkhez mérten, a
kereslethez igazodva — bdévitjiik a nyelvtanuldk igényeit szem el6tt tartva, és nyelvek szerint
csoportositva bocsatjuk olvaséi hasznalatra.

6. Kiadvanytipusok
A varosi konyvtar gy(ijt6korébe az aldbbi dokumentumféleségek tartoznak:

konyvek, folydiratok, napi- és hetilapok, havi lapok, CD, DVD, CD-Rom, hangkazetta (hangos kdnyv),
szamitégépes lemezek (mellékletek), térképek, elsGsorban a helyismereti gyljteményben: fényképek,
kéziratok, fénymasolatok, plakatok, apronyomtatvanyok (katalégusok, mdsorfiizetek, meghivok,
képeslapok stb.), 6nkormanyzati jegyz6kényvek és hatarozatok.

7. Példanyszam

Az allomanygyarapitas soran altaldban az egy példanyos beszerzés a jellemz6. Ett6l csak a kotelezs és
ajanlott iskolai olvasmanyok esetében (max. 10 pld.), a tartésan magas érdekl6désre szamot tartd
m(ivek esetében (max. 3 pld.), a fontos helyismereti dokumentumok esetében (max. 10 pld.)

IV. Az egyes konyvtari allomanyrészek gyiijtokore

1. Szabadpolcos allomany

A koényvtarban talalhaté legnagyobb allomanyrész, melynek kisebb része az egyes tudomanyagakhoz
kapcsolédo alapveté kézi- és segédkdnyveket tartalmazza, melyeket olvasdink kilon engedéllyel,
csak rovid hataridére kolcsondzhetnek. Tilnyomod része a beiratkozott olvasdk altal kélcsondzhetd
dokumentumokat tartalmazza. Elhelyezése szabadpolcos rendszerben, az olvaséi térben torténik,
mely koénnyen megkozelithets, igy a felmeril6 olvasdi igények hamar kielégithet6k. Tartalmi
megoszlasa szerint szak- és szépirodalmi elkllonilés jellemzi.

2. Olvasodtermi kézikonyvtar

Az olvasétermi kézikonyvtar célja a gyors tdjékoztatashoz, tdjékozoddashoz, a kutatasok, 6nallo
munkak kiindulépontjaként szolgdlé atfogd szakirodalmi munkdk egy helyen vald biztositasa.
Alloménya elsédlegesen helyben hasznalhaté (indokolt esetben nyitvatartasi idén kiviil, kdvetkezd
munkanap nyitasig kélcsénozhetd).

Alloményat az altalanos tdjékoztatashoz, tajékozédashoz sziikséges magyar nyelvl kézi- és
segédkonyvekkel, valogatassal (els6sorban a szétarak kozott) kulfoldon megjelent alapveté
tdjékoztatdsi segédanyagokkal gyarapitjuk. Ide kerlilnek az egyetemes kultura és az egyes
szaktudomanyok alapvet6 gyljteményes munkai, altalanos és szaklexikonok, szotarak és
szakszotarak, enciklopédiak.

3. Segédkonyvtar

A segédkonyvtar az egyes konyvtari munkateriiletek mellé rendelt alapvet6 tdjékoztatdsi mliveket
tartalmazza, melyek a konyvtari munkat (ETO, szabvanyok, konyvjegyzékek, ajanldk, els6 és
masodfoku bibliografidk, repertoriumok, lel6helyjegyzékek) segitik. A tajékoztatasban elsGsorban az



olvasdi kérdések megvélaszolasahoz szikséges anyagok: eseménynaptarak, miusorgyljtemények,
adattarak, kdzhasznu informaciét tartalmazd kiadvanyok, illetve bibliografidk taldlhatdak, ezeket
aktualisan gyarapitjuk, rendszeresen bévitjlk.

4. Iddszaki kiadvanyok
Teljességgel gydjtjik a varosban megjelen6 periodikumokat, illetve a Veszprém Megyei Napld és a
Fejér Megyei Hirlap c. napilapokat.

Az orszagosan megjelené napilapok szerzeményezésénél a sokszinliséget tartjuk szem el6tt.

A szélesebb olvasdkozonség figyelmére szamot tartd heti magazinok kivalasztdsdnal is az érték a
donté szempont. Vdlogatassal gylijtjliik az egyes fontosabb teriiletek alapvetd szakfolydiratait.

A megvasarolt periodikdk nagy részét 1-5 éven belill selejtezziik, egyedi dontést igényel, mit 6rziink,
tékazunk, és mennyi idére. Szempontként a tartalmi elavuldst (szakfolydiratok), illetve az
elhasznalddas mértékét vessziik figyelembe, tovabba szem el6tt tartjuk, hogy mely periodikumok
hozzaférhetGek (és milyen idGintervallumban) az Interneten.

A helytorténeti vonatkozasu periodikumokat nem selejtezziik.

5. Audiovizualis dokumentumok

Médiatarunk fejlesztése soran elsésorban hangoskonyvek beszerzését tartjuk kiemelten fontosnak az
esélyegyenlGség és a pénzszlike egylittes figyelembevételével. Els6sorban a kételezé olvasmanyok,
alapvet6 szépirodalmi alkotasok beszerzését vallaljuk fel. (Egyre jellemz6bb a konyvmellékletként
érkez6 hangoskonyvek gyarapodasa.)

Zenem( és hangtarunkat — szintén a szlik pénzigyi lehetGségeinket figyelembe véve — szinte csak
konyvek, kiadvanyok mellékleteként érkezé m(ivekkel gyarapitjuk.

6. Helyismereti gytlijtemény

A helyismereti gyljtemény az allomanygyarapitds, -épités kiemelt terililete. Célunk a Varpalotara
(masodlagosan a varoskornyékre) vonatkozd informaciok, illetve az 6ket hordozé dokumentumok
teljességre torekvd beszerzése és archivaldsa, illetéleg regisztralasa. A gyljteményre épitve jarulékos
célunk a helyismereti kutatémunka tamogatdsa, az egészséges lokdlpatriotizmus tamogatdsa illetve
kialakitasa a varos és varoskornyék polgaraiban.

A helyismereti gylijtemény a Varpalotdra és kornyékére vonatkozd dokumentumokat foglalja
magaban, tekintet nélkil szerz6re, megjelenési helyre, id6re, nyelvre és formara. Helyi szerz6k
mdveit is gy(jtjik, tématdl fuggetlenil. A helyismeretbe tartozé dokumentumokat, a
,varpalotaikumokat” (egészen az informativ kéziratokig, apronyomtatvanyokig, privat fényképekig
bezardlag) lehetGségeinkhez képest toreksziink teljes kortien gy(jteni, de legalabbis regisztralni.

A helyismereti dokumentumok beszerzésére elsésorban a helyismereti gyljteményt kezeld
koényvtaros tesz javaslatot.

A névadoénk, Krady Gyula miveinek, illetve az iréval és m(iveivel foglalkozé tanulmanyok, irasok
beszerzése esetében is teljességre toreksziink, kilonos tekintettel Krudy Gyula és Varpalota
kapcsolatara.



7. Gyermekrészleg
Kényvtarunkban a gyermekolvasoéi korhatar 14 év, de kdnyvtdrhaszndlatuk sordn nem kilonitjik el
Gket szigoruan a feln6ttek dllomanyatdl sem fizikailag, sem kdlcsonzés tekintetében.

A gyermekkényvtdri részlegben szinte kizarélag magyar nyelv(i szép- és szakirodalmat gydjtlink.
Valogatassal gydjtjik a hazai és kilfoldi klasszikus és kortars gyermek- és ifjusagi szépirodalmat,
meseirodalmat. Az alapfokld oktatdsban hasznalt kotelezd és ajanlott irodalmat beszerezziik.
Leporellé6t er6sen valogatva vasdrolunk. Az Udjonnan kiadott gyermek- és ifjusagi konyveket,
ismeretterjeszt6 miliveket a gyermekkonyvtaros altal tapasztalt olvasasi, keresési trendek, a
Textlibbdl kinyert adatok, a deziderata-jegyzékiinkben szereplé kérések és a kdnyves sikerlistak
tanulmdnyozasa alapjan szerezziik be.

Az aktudlisan megjelens, gyermekek érdekl6dését leginkabb felkelté sorozatokat igyeksziink
beszerezni. A gyermekkonyvtari tudomanyos ismeretterjeszté miuvek kilonb6z6 sorozatainak
legnépszer(ibb példanyait szerezziik be.

A gyermek és feln6tt |ét kozotti, atmeneti korban 1évé fiatalok szdmara a 14+ polcon a kamaszokat,
tizenéveseket érdekl§ irodalmakat kiemelten gydijtjlik.

8. Kiilongyijtemények
Legrégebbi kilongydjteménylink az Eurdpai Uniés Kilongyljtemény, melybe értelemszerlien az
Eurépai Unidval foglalkozé kiadvanyokat gy(ijtjik.

A véros két nemzetiségi onkormdanyzataval egyeztetve szdmukra nemzetiségi kiilongyljteményeket
hoztunk létre: a Cigany és az Ukrdn Nemzetiségi Kiilongyljteményt.

Tekintettel arra, hogy a varosban léteslilt az orszag egyetlen Trianon Muzeuma, allomanyunkbdl
kiilongyljteménybe szerveztilk a trianoni békeszerz6déssel és kovetkezményeivel foglalkozd
dokumentumainkat Trianon KiilongyUjtemény néven.

Az allomanyunk 1950 el6tti dokumentumait az Un. Muzedlis gyljteményben gydijtjik. Az 1950 és
1989 kozott kiadott, tartalmilag elavult szakirodalmat illetve kordokumentumokat, és az inkurrenssé
valo szépirodalmat vdalogatva maximum egy példdnyban az Un. Szocialista kdnyvek gyljteményébe
helyezziik. A Szocialista gyljteményt kilsé raktarban taroljuk.

9. A www.krudylib.hu honlap gyijtokore
A konyvtar honlapjan 2001. jalius 3. 6ta folyamatosan archivdljuk a Krddy Gyula Varosi Konyvtar

alapvet6 adatait, legfontosabb hireit, rendezvényeinek, eseményeinek 6sszefoglald informacidit. A
digitalizalasi szabalyzatunk alapjan elkésziilt elektronikus dokumentumainkat helyismereti
adatbazisban tesszik kozzé.

V. A gyilijjtemény apasztasa

A gyljtemény apasztasa a ,3/1975. (VIll. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a kényvtdri dllomdny
ellenérzésérdl (leltdrozdsardl) és az allomdnybdl térténd térlésrél szolo szabdlyzat kiaddsdrdl” alapjan
torténik.


http://www.krudylib.hu/

A dokumentumok allomanyba vételét és torlését a Textlib konyvtari rendszerrel végezzik. A
munkafolyamatok soran be kell tartani a program elGirdsait. Ezen tulmenéen minden egyes
gyarapodasi, ill. torlési munkafolyamat végeztével csoportos leltarkonyv megfelel6 sora keril
kitoltésre, kés6bb kinyomtatasra az elektronikus fellletr6l, mely bizonylatokat évenként leflizve
korlatlan ideig 6rizziik.

Kényvtarunkat egyedi helyismereti gylijteménye egyfajta ,tudomanyos konyvtarrd” teszi, hiszen
tudomanyos, torténeti kutatasok szempontjabdl jelentds. Eme gyljtemény tekintetében (Varpalotara
— és masodlagosan a kornyékére — vonatkozd helyismereti, helytorténeti dokumentumok
vonatkozasaban) szigori megérzési kotelezettsége van intézménylinknek. Tervszer(i apasztds a
helyismereti gyljtemény tekintetében nem értelmezhetf, emiatt konyvtarunk tovabbi
allomanyapasztasi elvei erre az allomdanyrészre nem vonatkoznak.

A jogszabalynak megfelel6en a tartalmilag, ismeretanyagukban elavult, illetve az olvasdi igény
csokkenése vagy gylijtékori valtozasok miatt foloslegessé valt dokumentumok keriilnek kivonasra az
allomanybdl.

Azokat a dokumentumokat, melyek nem elhaszndlédas cimen vagy egyéb okbdl keriltek az
allomanybdl kivonasra, a kivonast kovetéen a 3/1975. (VIIl. 17.) KM-PM egyiittes rendelet 16-17. §-
anak megfelelSen kell kezelni.

Az idGszaki kiadvanyok megdrzési idejét a jelen gy(jt6kori szabalyzat melléklete tartalmazza,
évenként szikséges ellendrizni, a sziikséges torléseket elvégezni, hdromévenként a megdllapitott
Grzési id6t felllvizsgalni és médositani.

Evente legaldbb egy alkalommal selejtezésre keriilnek az elhasznalédott, rongalt, tartalmilag elavult,
illetve folos példanyok. Az elemi kar miatt megsemmisilt dokumentumok az esemény utan azonnal
selejtezésre keriilnek.

Az dllomany ellenérzése soran hidanyzé dokumentumok a jegyz6konyv elkészitése utdn selejtezésre
kerllnek. A leselejtezett dokumentumokrdl torlési jegyzék késziil, majd végrehajtasra keril a torlés a
leltarkdonyvekben (egyedi és csoportos) és a Textlib integralt rendszerben.

VI. A gyijtokor feliilvizsgalata és modositasa

A gylijt6kérnek megfeleléen legaldbb évente allomanyelemzést kell végezni. Az allomanyelemzés
eredményeit, valtozé igényeket és feladatokat figyelembe véve a gyl(jtékori szabalyzatot évente
felll kell vizsgdlni és a sziikséges mddositasokat végre kell hajtani.

Varpalota, 2015. szeptember 1.

Jévdhagyom:
Budai Laszlé Pappné Csévari Zsofia
kényvtdrvezeté ligyvezetdé igazgato



