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Varpalota Varos Onkormanyzati Képviseldo—testiletének
52/1992_. (XII. 29.) szama
rendelete
a Polgédrmesteri Hivatalrdl

Varpalota véaros Képviseld-testiilete az oOnkormanvzatokrdl szdlé
1990. évi LXV. tv. 88-§ , — a Szervezeti és Mikoddési Szabalyzat
1086 8 /2/ bekezdésére figyelemmel - a Polgarmesteri Hivatalrél
(tovabbiakban: Hivatal), valamint annak belsd tagoltsagardl a
kbvetkezbk szerint rendelkezilk:

1.8

A polgarmester a Hivatalt a jegyzd Gtjan iranyitja.
{Onkorményzati Torvény 381§ /27 bekezdés)

2. §

A Hivatalt a jegyzd vezetli és megszervezili annak munkajat.
(Onkormdnyzati Torvény 86:§ /2/ bekezdés b.) pont)

5.5

Az egységes Hivatal a kovetkezd szervezeti tagoltsdagban miikodik:

/1/ Polgarmesteri Iroda

a.) személyligyi, szakoktatdasi szaktandcsadodi;
b.) belsd ellendri;
c.) titkarndéi

feladatok ellatasédra.

Az iroda vezetdje a Jjegvzso.

/2/ Onkormanyzati Szervezési Iroda

a.) Szervezési és Jogi Csoport
képviseld—-testiileti, bizottsdgi, polgarmesteri, alpol-
garmesteri, Jjegyzbi, ugyviteli, szervezési feladatok ellatdsara;
a dontés-eldkészitésben és a végrehajtds ellenbérzésében
vald kozremikddésre, a valasztdsok, a népszavazadsok lebonyoli-
tdsdanak szervezésére és a mindezekhez szikséges adminisztratiliv
jellegli feladatok elldtasara.

b.) Informatikai és Ugyiratkezelési Csoport
az Onkormanyzati, kdzigazgatasi, integrdlt informatikai
és ugyiratkezelési, uUgyiratknyilvdntartdsi feladatok elldtdasara.



c.) Gondnoksag
raktarosi - anyagnyilvantartdéi. telefonkezeldi - hiva-
talsegédi, gépkocsivezetdl, technikai szervezdi, karbantartoi,
takaritdl feladatok ellatdsara.
Az iroda élén az irodavezetd all.

/3/ Pénziigyi, Kotltségvetési és Revizori Iroda

a.) Gazdalkodasi és Revizidés Csoport
Snkormanyzati, koltségvetési és pénzlgyek, wvalamint a
pénzigyi elliendrzés feladatainalk =llatdsara.

b.) Szamviteli Csoport
szamvitelil és informacids funkcidk ellatasara.

Az iroda élén az irodavezetd all.

/4/ Lakossagszolgdlati, Hatdésdgi Iroda

a.) Igazgatasi Csoport

anyakonyvi igazgatasi, népesség- és lakcim-nyilvantar-
tdsi, 1igazgatdsrendészeti, tlizvédelmi igazgatdsi hatdésdgi funk-
cidk elldtasara,

adllategészségigyli igazgatdsi, novényvédelmi igazgatdsi.
szabalysértési igazgatasi, hatdésigi bizonyitvanyok és igazolva-
nyok kiaddsaval kapcsolatos igazgatasi, munkaligyili igazgatdsi és
egvéeb hatosdgi funkcidk ellatasara,

b.) Epitésigyi és Kornyvezetvédelmi Csoport
az épitésigyi igazgatasi, kdrnyezet- és természetvédel-
mi, kézteriilet-haszndlat engedélyezési hatdsiagi feladatok ella-
tasara,

c.) Adoécsoport
az adoligyi hatdsdgi, igazgatdasi funkcidk elldtésara,

e. ) Varosrészi Onkormanyzati Kirendeltségek
a lakossagszolgidlati, igazgatdsi funkcidk elldtasidra és
a részinkormanyzd testiletek miikddésének segitésére.

Az iroda élén az irodavezetd all.

/5/ Népjoléti Szocialis Iroda

a.) Hatésagi Csoport
gyamigyi és felndttvédelmi igazgatdasi hatdsdgi funkcidk
ellatasara,

b.) Csaladgondozéi Csoport
a gyermekvédelem csaladsegitd feladataira csaladgondozdi
tandcsadéasra, Uuj, hatékony konfliktus-kezeld mdédszerek alkalma-

zasara,
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c.) szocidlis tamogatasokkal, és egyes népjoléti hataskdrok-
kel kapcsolatos ugyviteli és dontéseldkeészitd tevékenységi kor-
ben jelentkezd feladatok ellatasara.

Az iroda élén az irodavezetd all.

/6/ Human Kdzszolgalati Iroda

A telepllés—egészségligyi, koOrzeti egészséglgyi, kérhdzi ellata-
si, véddéndi, bdlcsddei, gydgyszerellatasi, kdzoktatdsi, kdzmive-
16dési kulturdalis, sportigyi, népjdléti és szociadlis vallalkoza-
tovabba a csalddi események szervezésével kapcsolatos kiéz—

83,

szolgaltatdsi feladatok elldatasanak felligyeletére é&s szerve-—
zésére és mindezekhez kapcsolodd dontések eldkészitésére.

Az irodaé&lén az irodavezetd &ll.

/7/ Varosgazdalkodasi Iroda

a.) Vallalkozasi, Vagyongazdalkoddsi Csoport
az Onkormanyzati vagyonmikddtetés, hasznositads, vallal-
kozas és az ezekhez kapcsolddd mérndki, miszaki szolgdltatd fel-
adatok ellatasara,

b.) Varosgondnoksag
a kézvilagitasi, energia-ellatasi., uGtfenntartdsi-, keze-
lési, forgalom-szervezési és tdmegkdzlekedés-szervezési, kdzte-
rilet-fenntartdsi, kbztisztasagi, vizgazdalkodasi, vizelldtdsi,
csatorndzdsi, kiéztrilet-felliigveleti, kdztemetd-fenntartasi fel-
adatok ellatasara,

c.) Elldatas—szervezési Csoport
k&zellatédsi, foglalkoztatdsi, telepilés-politikai, kdr-
becslési, mezbgazdasagi. allategészséglgvi funkcidkbdl eredd

szervezési feladatck ellatédsara,

d.) Foépitész
teleplulés-fejlesztési és rendezési feladatok elldtdséra.

Az ircda élén az irodavezetd all.

/8/ Az iroddk vezetdit a polgdarmester nyilvdnos palyazat Utjan
nevezi ki. A palydzatrdl eldzetesen véleményt nyilvanit a Képvi-
seld-testiilet. A palyazati feltételek meghatdrozasaban a fela-
datkor szerinti bizottsag kdzremiikddik.

+.§

A Sfé—ban megjeldlt szervezeti egységek vezetdi a jegyzd kdzre-
milkédésével lUgyrendet készitenek, melyet a polgarmester joévaha-
gydsa utan tajékoztatdsul a képviseld-testiilet elé kell terjesz-
teni.
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/17 A Hivatal munkarendje:
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Hivatalos id&: hétfé-kedd-csitdrtdk 16.90 o6raig,
szerdan 7.3¢0 - 18.00 oraig,
rénteken 7.30 - 13.30 oriaig

munkakdzi sziinettel.

/2/ A Hivatal uUgyfélfogaddsi rendje:

Hétfén - kedden - csiitdortdkdn zart nap,
szerdan 7.39 - 18.0v o6raig,
pénteken 7.30 - 13.30 o6rdaig van lgyfélfogadas.

E rendelet 1893. janudr 1-t81 lép hatdlyba.

Kihiraetésérdl a jegyzd gondoskodik.

A  rendelet hatédlyba 1épésével egyidejlileg az Onkormanyzati
Képviseld-testiilet 20,/1991. (IX. 26.) szami rendelete hatalyat
veszti.

VYVarpalota, 1952. december 91.
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