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Vérpalota Véros Onkorményzati Képviseld-testiletének
/1991. (IX. 20.) szémd rendelete
a Polgédrmesteri Hivatalrol

Vérpalota Véros Képviseld-testilete az onkormdnyzatokrdl szod-
16 1990. évi LXV. tv. 38. §., - a Szervezeti és Mikodési Sza-
bdlyzat 106. §. /2/ bekezdésére figyelemmel - a Polgdrmesteri
Hivatalrdl (tovédbbiakban: Hivatal), valamint annak belsé ta-

goltsdgérdl a kovetkezdk szerint rendelkezik:

1. &
A polgédrmester a Hivatalt a jegyzd udtjdn iranyitja.

(Onkorményzati Torvény 38. §. /2/ bekezdés)

2, 2.

A Hivatalt a jegyz6 vezeti és megszervezi annak munkdjét.
(Onkormédnyzati Torvény 36. §. /2/ bekezdés b./ pont)

s B
Az egységes Hivatal a kovetkez( szervezeti tagoltsdgban md-
kodik:
/1/ Polgdrmesteri Iroda

a.) Személyligyi, szakoktatdsi szaktandcsaddij;
b.) Belsd ellendri;
c.) Titk4arndi

feladatok elldtdsédra.

Az iroda vezet6je a Jjegyzo.

/2/ Onkormdnyzati Szervezési Iroda

a.) Szervezési, Jogi Csoport

Képviselb-testileti, bizottsédgi, polgdrmesteri, alpol-
gdrmesteri, Jjegyz6i, lgyviteli, szervezési feladatok



elldtdséra;

a dontéseldkészitésben és a végrehajtds ellenbrzésében
vald kozrem(kodésre, a vdlasztdsok, a népszavazdsok le-
bonyolitdsdnak szervezésére és a mindezekhez szikséges
adminisztrativ jellegl feladatok elldtdsdra.

b.) Informatikai és Ugyiratkezelési Csoport

Az onkormdnyzati, kOzigazgatdsi, intergdlt informatikail
és lUgyiratkezelési, lgyiratnyilvédntartdsi feladatok el-

latdsédra.
c.) Gondnokség

Raktédrosi - anyagnyilvéntartdi, telefonkezel6i - hiva-
talsegédi, gépkocsivezetdi, technikai szervez8i, karban-
tartdéi, takaritdi feladatok elldtéséra.

Az iroda é1én az irodavezetd 411.
/3/ Pénziigyi, Koltségvetési és Revizori Iroda

a.) Gazddlkoddsi és Revizids Csoport

Onkormdnyzati, koltségvetési és pénzigyek, valamint az

ellenbérzés feladatainak elldtdsara.
b.) Szdmviteli Csoport
Szdmviteli és informdcids funkcidk elldtédsdra.
Az iroda g1én az irodavezets &11.
/4/ Lakossdgszolgdlati, Hatdsdgi Iroda
a.) Népjoléti Csoport

Gyédmigyi igazgatdsi, szocidlis igazgatdsi, oktatdsi
igazgatdsi hatdsdgi funkcidk elldtédsdra.



b.) Igazgatédsi Csoport

Anyakonyvi igazgatdsi, népesség- és lakcimnyilvdntar-
tédsi, igazgatdsrendészeti, tlzvédelmi igazgatédsi hato-
sdgi funkcidk elldtdsdra.

Allategészségligyi igazgatdsi, novényvédelmi igazgatdsij;
szabdlysértési igazgatdsi, hatésdgi bizonyitvadnyok és
igazolvéanyok kiaddsdval kapcsolatos igazgatdsi, munkal-
gyl igazgatdsi és egyéb hatdsdgi funkcidk ellédtdséra.

c.) Epitésiigyi és Kornyezetvédelmi Csoport

Az épitésiigyi igazgatdsi, kOrnyezet- és természetvédel-
mi, kOzterllet-haszndlat engedélyezési hatdsdgi felada-

tok ellédtdsara.
d.) Addcsoport

Az addélgyi hatdésdgi, igazgatdsi funkcidk elldtdséra.

e.) Vdrosrész Onkormdnyzati Kirendeltségek

A lakosségszolgdlati, igazgatdsi funkcidk elldtédsdra
€s a részonkormdnyzd testiletek mikodésének segitésére.

Az iroda élén az irodavezetd 411.

/5/ Humdn Kdzszolgdltatdsi Iroda

A teleplilésegészsegigyi, korzeti egészséglgyi, koérhdzi el-
l1dtdsi, védondi, bolcsddei, gydgyszerelldtési, kozoktatdsi,
kozm(velo6dési kultdrédlis, sportigyi, népjoléti és szocidlis
vdllalkozdsi, tovdbbd a csalddi események szervezeéseével kap-
csolatos kozszolgdltatdsi feladatok elldtésdnak fellgyeleté-

re s szervezeésére.

Az iroda élén az irodavezeto &11.



/6/ Ydrosgazddlkoddsi Irada
2.) Véllslkozési, Vegyongazdsdlkodési.Csoport

onkorményzati vagyon mikodtetés, hasznosités, vél-

Az ©nN
lalkozds és az ezekhez kapcsolddd mérnoki, miszaki
szolgdltaté feladatck elldtéséra.

b.) Vérosgoncnokség

energisellédtési, udtfenntartdsi-, ke-

A kozvilégitési
zelési, forgalomszervezési és tomegkOzlekedés-szervezé-
si, KoOzter

Ulet-fenntartési, koztisztasdgi, vizgezodlko-
étési, csatorndzési, kozterilet-feligyeleti,

enntertédsi felesdatick ellétaséra.

c.) El1&tés-szervezési Csoport

lkoztatési, teleilléspolitikai, kérbecs-
unkcidkbdl eredd szervezési fslzds-

d.) Féépitész

jlesztiési €s rencezési felesdaiok elldtéséra.

Az irods él1én az irodavezetd 4d11.

/7/ Az iroda vezetG6jét a polgédrmester nyilvdnos pédlydzat dtjén
nevezi ki. A pdlydzatrél el6zetesen véleményt nyilvé-
nit a képviseld-testilet. A pdlydzati feltételek meghatéd-
rozdsaban a feladatkor szerinti bizottsdg kdzremikodik.

4. 8§,

A 3. §-ben megjelolt szervezeti egységek vezetdi a jegyzd kdzre-
mikocésével Ugyrendet készitenek, melyet a polgédrmester j4véha-
8 utén tdjekoztatédsul a Képviselb-testilet elé kell terjesz-
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/1/ A Hivatal munkarendje:

Hivatalos id&: hétfé - kedd - csitortok 7.30 - 16.00 dréig
szerdan 7.30 - 18.00 ¢rdig
pénteken 7.30 - 13.30 d6rdig,

munkakozi szinettel.

/2/ A Hivatal ligyfélfogaddsi rendje:

Hétfén - kedden - csiitdrtokon zdrt nap,
szerddn 7.30 - 18.00 dérédig,
pénteken 7.30 - 13.30 érdig van igyfélfogadés.

E rendelet 1991. X. 1-3én 1lép hatélyba.

Kihirdetésér6l a jegyz06 gondoskodik. A rendelet hatdlyba lépésé-
vel egyidejlleg a Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatrdl szdld mé-
dositott 3/1991. (II. 22.) szamd onkormdnyzati rendelet 106. §.

/3/ bekezdése hatdlydt veszti.

Vdrpalota, 1991. szeptember 20.

/"
( Leéggg;;lgzl?ig%r ) ( Dr. Czeidli Istvén )

polgdrmeste jegyzb

Kihirdetve: 1991. szeptember Q,?,

( Dr. Czeidli Istvar?)
jegyzb



